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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Arauquita  24 de Agosto de 2026 
 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de 
Director Regional Arauca (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
475- 35226  

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/08/2026 14/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
ARAUCA  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Realizar el acompañamiento y desarrollo del proceso de formación 
del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, con ficha N.° 3296185, en el marco 
de la estrategia CAMPESENA, atendiendo las necesidades establecidas por la comunidad de la vereda 
las nubes del municipio de Arauca. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

Día 1: 10/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
Se realizó el desplazamiento en transporte público terrestre desde el municipio de Arauquita hacia el 
municipio de Arauca, con el propósito de atender las actividades de formación programadas para los 
aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957. 
 
10:00 a. m. – 12:00 m. | Formación técnica: Se desarrollaron acciones de formación técnica con los 
aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, 
mediante la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, articulando actividades de orientación 
técnica, explicación conceptual y aplicación práctica de los conocimientos relacionados con el manejo 
agronómico y fitosanitario del cultivo de cacao. 
 
Durante la jornada se abordó la competencia “Efectuar las podas y el manejo fitosanitario del sistema 
cacao con base en prácticas y técnicas establecidas”, haciendo énfasis en la identificación del estado 
fitosanitario del cultivo. Se orientó a los aprendices sobre los principales aspectos que deben ser 
considerados durante la inspección sanitaria de las plantas, teniendo en cuenta las condiciones de 
desarrollo del cultivo, las condiciones agroclimáticas y los requerimientos técnicos establecidos para su 
adecuado manejo. 
 
Asimismo, se promovió la participación activa de los aprendices mediante el análisis de situaciones 
propias del cultivo y la resolución de inquietudes relacionadas con la identificación de condiciones 
fitosanitarias que pudieran afectar el desarrollo y productividad de las plantas de cacao. 
Se pernoctó en el municipio de Arauca. 
 
Día 2: 11/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
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01:00 p. m. – 05:00 p. m. | Formación técnica: Se continuó con el desarrollo de las acciones de 
formación técnica correspondientes al programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, 
ficha N.° 3354957, mediante la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, orientada al 
fortalecimiento de las competencias técnicas de los aprendices en el manejo y mantenimiento del 
cultivo. 
 
Durante la jornada se abordó la competencia “Efectuar las podas y el manejo fitosanitario del sistema 
cacao con base en prácticas y técnicas establecidas”, desarrollando el resultado de aprendizaje 
relacionado con inspeccionar el estado del cultivo de cacao según los procedimientos establecidos y la 
normatividad vigente. 
 
Se orientó a los aprendices en la importancia de realizar inspecciones periódicas al cultivo, verificando 
las condiciones generales de las plantas, el estado de las hojas, ramas, tallos y frutos, así como la 
presencia de signos o síntomas asociados a problemas fitosanitarios. También se fortalecieron los 
conocimientos relacionados con la observación, identificación y registro de las condiciones encontradas 
durante el proceso de inspección. 
 
La jornada permitió resolver inquietudes técnicas y fortalecer la capacidad de los aprendices para 
reconocer oportunamente situaciones que pudieran afectar el desarrollo normal del cultivo y 
establecer acciones de manejo de acuerdo con los procedimientos técnicos aplicables. 
Al finalizar la jornada de formación, se realizó el cierre de las actividades y se pernoctó en el municipio 
de Arauca. 
 
Día 3: 12/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
01:00 p. m. – 05:00 p. m. | Formación técnica Se desarrollaron acciones de formación técnica con los 
aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, 
aplicando la estrategia pedagógica “aprender haciendo” y orientando las actividades hacia la 
apropiación de conocimientos técnicos relacionados con las labores de poda en el cultivo de cacao. 
 
Durante la jornada se desarrolló el resultado de aprendizaje correspondiente a realizar la poda de 
formación, mantenimiento y renovación de copas del cultivo de cacao de acuerdo con criterios 
definidos. 
 
Se brindó orientación técnica sobre los principios y objetivos de las diferentes modalidades de poda, 
destacando su importancia para favorecer una adecuada arquitectura de la planta, mejorar la entrada 
y distribución de luz y aire dentro de la copa, facilitar las labores de manejo y cosecha y contribuir a 
mantener condiciones adecuadas para el desarrollo productivo del cultivo. 
 
Igualmente, se explicaron los criterios técnicos que deben tenerse en cuenta para seleccionar las ramas 
que requieren intervención, procurando evitar cortes innecesarios y daños que puedan afectar el 
desarrollo de las plantas. Los aprendices participaron activamente en el análisis de las condiciones de 
las plantas y en la identificación de las labores de poda requeridas. 
 
Finalizada la jornada, se realizó el cierre de las actividades académicas y se pernoctó en el municipio de 
Arauca. 
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Día 4: 13/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
01:00 p. m. – 05:00 p. m. | Formación técnica: Se dio continuidad al proceso de formación técnica de 
los aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, 
mediante la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, fortaleciendo los conocimientos y habilidades 
relacionados con las prácticas de manejo agronómico del cultivo. 
 
Durante la jornada se reforzó el resultado de aprendizaje relacionado con realizar la poda de formación, 
mantenimiento y renovación de copas al cultivo de cacao de acuerdo con criterios definidos. 
 
Se profundizó en los procedimientos técnicos para la ejecución de las labores de poda, teniendo en 
cuenta la edad y condición de las plantas, la estructura de la copa, el estado de las ramas y las 
necesidades de manejo identificadas. Se orientó a los aprendices sobre la selección adecuada de las 
ramas a intervenir, la realización de cortes técnicamente apropiados y las medidas necesarias para 
disminuir el riesgo de afectación de los tejidos vegetales. 
 
Además, se atendieron las inquietudes formuladas por los aprendices y se realizaron ejercicios de 
análisis y reconocimiento de las condiciones de las plantas, fortaleciendo la aplicación práctica de los 
conceptos desarrollados durante la formación. 
 
 
Día 4: 14/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
01:00 p. m. – 03:00 p. m. | Formación técnica y cierre de actividades:  Se culminaron las acciones de 
formación técnica programadas con los aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de 
Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, mediante la estrategia pedagógica “aprender haciendo”. 
 
Durante esta jornada se realizó el cierre y consolidación de los aprendizajes desarrollados durante la 
comisión, integrando los resultados de aprendizaje relacionados con la identificación del estado 
fitosanitario del cultivo de cacao, la inspección de las condiciones del cultivo y la realización de las podas 
de formación, mantenimiento y renovación de copas. 
 
Se reforzaron los criterios técnicos abordados durante las jornadas anteriores y se verificó la 
apropiación de los conocimientos por parte de los aprendices mediante la participación en actividades 
de retroalimentación, análisis de situaciones propias del cultivo y resolución de inquietudes 
relacionadas con las prácticas de manejo fitosanitario y de poda. 
 
Finalmente, se realizó la retroalimentación correspondiente a las actividades desarrolladas, destacando 
la importancia de aplicar de manera adecuada los procedimientos técnicos establecidos para contribuir 
al buen desarrollo, sanidad y productividad del cultivo de cacao. 
 
Resultados de aprendizaje desarrollados durante la comisión 
 
Durante el desarrollo de la comisión se trabajaron y fortalecieron los siguientes resultados de 
aprendizaje: 
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1. Se identificó el estado fitosanitario del cultivo de cacao, teniendo en cuenta el desarrollo de 
las plantas, las condiciones agroclimáticas y los requerimientos técnicos. 

2. Se inspeccionó el estado del cultivo de cacao, considerando los procedimientos técnicos 
establecidos y la normatividad vigente. 

3. Se realizaron actividades de orientación y formación relacionadas con la poda de formación, 
mantenimiento y renovación de copas del cultivo de cacao, de acuerdo con los criterios 
técnicos definidos. 

 
 

RESULTADOS:  

1. Como resultado de la comisión, se desarrollaron satisfactoriamente las acciones de formación técnica 
programadas con los aprendices del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, 
ficha N.° 3354957. Se fortalecieron los conocimientos, habilidades y destrezas relacionados con la 
identificación e inspección del estado fitosanitario del cultivo, así como con las prácticas de poda de 
formación, mantenimiento y renovación de copas. 
 
La estrategia pedagógica “aprender haciendo” permitió articular los conocimientos técnicos con 
situaciones y prácticas propias del manejo del cultivo de cacao, favoreciendo la participación activa de 
los aprendices, la resolución de inquietudes y la apropiación de procedimientos técnicos para el 
adecuado manejo agronómico y fitosanitario del cultivo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. FOTOS 
2. TIQUETES Y REINTEGRO 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Continuar fortaleciendo los 
conocimientos técnicos de los 
aprendices mediante el 
acompañamiento y seguimiento 
al desarrollo de las competencias 
relacionadas con el manejo 
fitosanitario y las labores de poda 
del cultivo de cacao. 

JAIME GUERRERO  Del 10 al 14 de agosto de 2026 

2. Promover la aplicación de los 
conocimientos adquiridos en las 
unidades productivas, 
incentivando a los aprendices a 
implementar buenas prácticas 
agrícolas y realizar un adecuado 
seguimiento al estado 
fitosanitario y desarrollo de sus 
cultivos de cacao 

JAIME GUERRERO 
 

Del 10 al 14 de agosto de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
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La comisión se desarrolló de manera satisfactoria y permitió dar cumplimiento a las actividades de 
formación técnica programadas. Las jornadas realizadas contribuyeron al fortalecimiento de las 
competencias de los aprendices en el manejo del cultivo de cacao, especialmente en la identificación 
de condiciones fitosanitarias y en la aplicación de criterios técnicos para la ejecución de las labores de 
poda. 
De igual manera, se logró brindar acompañamiento y orientación técnica a los aprendices, 
promoviendo la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos y el desarrollo de capacidades 
acordes con las competencias establecidas en el programa de formación. Finalmente, se dio 
cumplimiento a los objetivos previstos para la comisión y a las actividades programadas durante la 
permanencia en el municipio de Arauca. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaime Guerrero Pacheco 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR INSTRUCTOR G14  
 
 

FREDY MAURICIO TORRES 
CACERES 
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
20444b9ee62f5cc471f99d1259959ca217ec8c4e76c0997c92b68df496d3585587ce1e475793bb635f0633f86b5c4b50
Número de Factura:   FEVT-326 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   10/08/2026 Medio de Pago:   Efectivo
Fecha de Vencimiento:   10/08/2026 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   COOPERATIVA ARAUCANA DE TRANSPORTADORES LTDA COOTRANSARAUCANA LTDA
Nombre Comercial:   COOPERATIVA ARAUCANA DE TRANSPORTADORES LTDA COOTRANSARAUCANA LTDA
Nit del Emisor:   882011470 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Departamento:   Arauca
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Arauca
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Dirección:   CL 13 15 161 BRR MERIDIANO SETENTA
Actividad Económica:  Teléfono / Móvil:   607|3176593880|

Correo:   cootransaraucana05@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   jaime guerrero pacheco
Tipo de Documento:   Cédula de ciudadanía País:   Colombia
Número Documento:   1116498738 Departamento:   Arauca
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Municipio / Ciudad:   Tame

Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   carrera 6 # 4-44 barrio primero de mayo tame -
arauca

Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   57|3214628805|
Correo:   gpacheco.0730@gmail.com

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio

unitario de
ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 87969 Servicio de Transporte Ara
uquita - Arauca

ZZ 1,00 35.000,00 0,00 0,00     35.000,00

             

Notas Finales

1116498738 - JAIME GUERRERO PACHECO MOVIL 1147 REINALDO SANCHEZ

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

 

Documento generado el: 
10/08/2026 08:55:09 
Documento validado por la
DIAN: 
10/08/2026 08:55:10 
XML Generado por: Proveedor
Tecnológico 
830048145
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

MONEDA
TASA DE CAMBIO

Subtotal
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura  
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos
Total impuesto (=)
Total neto factura (=)
Descuento Global (-)
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       $

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 35.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 35.000,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 35.000,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 35.000,00

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764086998099 Rango desde: 1 Rango hasta: 20000 Vigencia: 2027-01-10

Hoja 2 de 2
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FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

Representación Gráfica
 

Datos del Documento

Código Único de Factura - CUFE :
ae4ea4eaaef4c2ffc8bcd8634c71f11c8d8fb9500c1b8c79c843c9156645a2f9afd723c96de29fc2a95185373b9dcfaa
Número de Factura:   FEVT-336 Forma de pago:   Contado
Fecha de Emisión:   14/08/2026 Medio de Pago:   Efectivo
Fecha de Vencimiento:   14/08/2026 Orden de pedido:  
Tipo de Operación:   10 - Estándar Fecha de orden de pedido:    

Datos del Emisor / Vendedor

Razón Social:   COOPERATIVA ARAUCANA DE TRANSPORTADORES LTDA COOTRANSARAUCANA LTDA
Nombre Comercial:   COOPERATIVA ARAUCANA DE TRANSPORTADORES LTDA COOTRANSARAUCANA LTDA
Nit del Emisor:   882011470 País:   Colombia
Tipo de Contribuyente:   Persona Jurídica Departamento:   Arauca
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad:   Arauca
Responsabilidad tributaria:   01 - IVA Dirección:   CL 13 15 161 BRR MERIDIANO SETENTA
Actividad Económica:  Teléfono / Móvil:   607|3176593880|

Correo:   cootransaraucana05@hotmail.com

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razón Social:   jaime guerrero pacheco
Tipo de Documento:   Cédula de ciudadanía País:   Colombia
Número Documento:   1116498738 Departamento:   Arauca
Tipo de Contribuyente:   Persona Natural Municipio / Ciudad:   Tame

Régimen fiscal:   R-99-PN Dirección:   carrera 6 # 4-44 barrio primero de mayo tame -
arauca

Responsabilidad tributaria:   ZZ - No aplica Teléfono / Móvil:   57|3214628805|
Correo:   gpacheco.0730@gmail.com

Detalles de Productos
  IMPUESTOS Precio

unitario de
ventaNro. Código Descripción U/M Cantidad Precio unitario Descuento detalle Recargo detalle IVA % INC %

1 87964 Servicio de Transporte Ara
uca - Arauquita

ZZ 1,00 35.000,00 0,00 0,00     35.000,00

             

Notas Finales

1116498738 - JAIME GUERRERO PACHECO MOVIL 1139 LUIS SANCHEZ

Hoja 1 de 2



$ $

Datos Totales

 

Documento generado el: 
14/08/2026 16:15:02 
Documento validado por la
DIAN: 
14/08/2026 16:15:06 
XML Generado por: Proveedor
Tecnológico 
830048145
PDF Generado por: 
Solución Gratuita DIAN 
Nit:800197268 

MONEDA
TASA DE CAMBIO

Subtotal
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura  
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos
Total impuesto (=)
Total neto factura (=)
Descuento Global (-)
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       $

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

MONEDA COP
TASA DE CAMBIO

Subtotal 35.000,00
Descuento detalle 0,00
Recargo detalle 0,00
Total Bruto Factura 35.000,00
IVA 0,00
INC 0,00
Bolsas 0,00
Otros impuestos 0,00
Total impuesto (=) 0,00
Total neto factura (=) 35.000,00
Descuento Global (-) 0,00
Recargo Global (+) 0,00
Total factura (=)       COP $ 35.000,00

Valores informativos 

ANTICIPOS
Anticipos 0,00

RETENCIONES
Rete fuente 0,00
Rete IVA 0,00
Rete ICA 0,00

Numero de Autorización: 18764086998099 Rango desde: 1 Rango hasta: 20000 Vigencia: 2027-01-10

Hoja 2 de 2


